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親愛的貴賓，您好 :

感謝您參加「活動名稱」 !

本次採用線上視訊會議方式進行，下方將提供線上會議系統操作說明，

請您依照步驟說明，進行操作，謝謝!



ZoomInstaller.exe

Zoom

Zoom



3.安裝後Zoom自動開啟，
點選加入會議

Zoom
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1.輸入會議ID資訊
2.輸入您報名登記姓名

3.點選加入會議



Zoom

1.進入後出現此畫面，點選使用電腦音訊加入
2.點選測試喇叭和麥克風，可測試設備是否正常



Zoom



點擊「+」選擇想使用的背景圖片

＞

Zoom

選擇虛擬背景



圖庫檢視:多人模式
演講者檢視:講者模式

Zoom

點選右上角的「檢視」
可以調整您的顯示畫面模式



Zoom

點選聊天
可發言、
參與討論
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點選回應，
可在活動中互動，
給予笑臉、舉手
或其他表情貼圖
回饋



點選分享畫面分
享您的簡報
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若分享的內容有
影片時，請勾選
最佳化視訊剪輯，
若無影片時則無
需勾選
若分享的內容有
音訊，請勾選
分享聲音
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1.點選您要分
享的視窗

Zoom

2.點選分享即
可分享內容



2.設定分組討
論數量
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1.點選分組討
論

Zoom

3.建立分組討
論室



2.點選分組討
論開始
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1.設定分組討
論以及與會者
限制

Zoom



2.選擇您要加入
的組別加入會議
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1.點選
分組討論

Zoom



結束分組討論
時，點選離開
討論室，以離
開分組討論
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點選排程會議
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1.啟用語言翻譯

2.清除
預設口譯員

3.點擊儲存
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點選口譯
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輸入口譯員名字
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1.選擇翻譯語言

2.點擊開始
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點選口譯
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1.選擇語言
2.點選將原始
音訊靜音
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